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1. RESPONSABILIDADES DE LAS AREAS PARTICIPANTES

1.1 ElTitular de la Delegacién debera:

1.1.1 Supervisar que se cumpla con lo establecido en los presentes criterios y en las fechas
estipuladas en el “Calendario de Actividades” (Anexo 1).

1.1.2 Autorizar las ampliaciones de capacidad instalada.

1.1.3 Autorizar la recepciéon de documentos de manera extemporanea, siempre y cuando el
resultado de las evaluaciones se realicen en las fechas sefialadas en el Anexo 1. Se
considera extemporanea aquella documentacidn que no se entregue en la hora, lugar y
fecha estipulada para la primera y/o segunda recepcién de documentos.

1.2 El Titular de la Jefatura de Servicios de Prestaciones Econdmicas y Sociales debera:

1.2.1 Dar prioridad a las propuestas de ampliacion de capacidad instalada en
guarderias que se encuentren ubicadas en las localidades en las que se hayan
perdido lugares en 2009 porque no se hubiera contratado a prestadores del
servicio cuyos contratos vencieron en diciembre o que hayan dejado de operar
por terminacién anticipada o rescisidén de sus contratos.

1.2.2 Determinar y dar a conocer en el plazo establecido el lugar y hora en que se
llevardn a cabo los trdmites administrativos correspondientes a los criterios
para la autorizacién de ampliacién de capacidad instalada.

1.2.3 Elaborar minuta de cada una de las actividades establecidas en el presente
documento, la cual debera contener nombre, cargo y firma de las autoridades
del Instituto que participen, asi como nombre y firma de todos los prestadores
del servicio presentes, con base en el Anexo 2. Asimismo todas las hojas
deberan estar rubricadas por personal del Instituto y por todos los prestadores
del servicio.

1.2.4 Colocar en lugar visible la minuta de cada actividad para que pueda ser
consultada por cualquier prestador del servicio; en caso de que solicite copia de
la misma ésta deberd ser otorgada.

1.2.5 Verificar que el Departamento de Guarderias realice las supervisiones
integrales y aplique la encuesta de satisfaccion del usuario a las Guarderias que
no han sido evaluadas y que manifestaron interés en ampliar la capacidad
instalada.

Julio 5,2010 Pagina 2



1.2.6 Verificar que los prestadores del servicio interesados en ampliar la capacidad
instalada cumplan con todos y cada uno de los requisitos establecidos en el
numeral 2.

1.2.7 Coordinar las acciones con los prestadores del servicio interesados en ampliar
la capacidad instalada.

1.2.8 Verificar la correcta integracién de los expedientes de las guarderias que
soliciten ampliacién de capacidad instalada, asi como de los documentos
presentados para cambio de domicilio y/o inmueble contiguo.

1.2.9 Coordinar y participar con el Titular de la Jefatura de Servicios Administrativos
en las visitas de evaluacién a los inmuebles propuestos para cambio de
domicilio y/o inmuebles contiguos a las guarderias en operacién y en las
asesorias a los prestadores del servicio interesados en ampliar la capacidad
instalada en lo relacionado al proyecto ejecutivo.

1.2.10 Solicitar al Titular de la Jefatura de Servicios Administrativos realice la
evaluacidon de los proyectos ejecutivos y Dictdmenes Estructurales.

1.2.11 Coordinar con el Titular de la Jefatura de Servicios Administrativos las acciones
necesarias para que se aplique la Cédula de Calificacién de Seguridad vy
Proteccién Civil a las guarderias que no han sido evaluadas o bien, aquellas que
en su evaluaciéon obtuvieron un puntaje menor a 71 puntos y que manifestaron
interés en ampliar la capacidad instalada.

1.2.12 Coordinar acciones con el Titular de la Jefatura de Servicios Administrativos y
con el Area de Auditoria, Quejas y Responsabilidades, con la finalidad de que
acudan a la sesion informativa, recepcion de documentos e informe de
resultados.

1.2.13 Solicitar, en caso de ser necesario, asesoria a la Jefatura de Servicios Juridicos
para la verificacion de la correcta integracion de los expedientes de las
guarderias que solicitan ampliacién de capacidad instalada

1.2.14 Colocar en la carpeta correspondiente a su Delegacidn en
ftp://11.24.46.39/ampliaciones/julio2010 las respuestas a las consultas enviadas
por los prestadores del servicio y que seran resueltas durante la sesidn
informativa, con la finalidad de obtener el visto bueno de la Coordinacién de
Guarderias, asi como todas las minutas de las actividades sefialadas en el
Anexo 1.

1.2.15 Entregar a la Jefatura de Servicios Administrativos los proyectos ejecutivos
presentados para que sean evaluados conforme a lo solicitado en el numeral
2.1.6, asi como los Dictamenes Estructurales presentados.
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1.2.16

1.2.17

1.2.18

1.2.19

1.2.20

1.2.21

Apoyar a la Jefatura de Servicios Administrativos para resolver las dudas de
funcionalidad de la Guarderia que pudieran surgir al estar evaluando los
proyectos ejecutivos.

Someter a la consideracién del Titular de la Delegacién la autorizacién de la
ampliacion de capacidad instalada de las guarderias que cumplan con los
requisitos establecidos en el presente documento.

Informar, mediante oficio, a Ila Coordinacién de Guarderias de |la
documentaciéon que se reciba de manera ex temporanea anexando el oficio
mediante el cual se autorizé dicha recepcidn.

Informar, mediante oficio, a la Coordinacion de Guarderias las ampliaciones
autorizadas, con la finalidad de poder gestionar las modificaciones al SIAG y la
asignacion del presupuesto, en su caso.

Recibir de la Jefatura de Servicios Administrativos la opiniéon técnica /
arquitectdonica de los Dictdmenes Estructurales y los proyectos ejecutivos e
incorporar al expediente de la guarderia dicha documentacion.

Certificar que el inmueble, plantilla, mobiliario, equipo, material didactico y de
consumo son acordes a la nueva capacidad instalada y, de ser asi, realizar las
gestiones necesarias para celebrar el Convenio Modificatorio.

1.3 El Titular de la Jefatura de Servicios de Administrativos debera:

1.3.1

1.3.2

1.3.3

1.3.4

1.3.5

Asistir a la sesién informativa, a la de recepcién de documentos e informe de
resultados.

Emitir opinidn técnica / arquitecténica de los inmuebles propuestos para
cambio de domicilio y/o inmuebles contiguos a las guarderias en operacién e
informar mediante oficio a la Jefatura de Servicios de Prestaciones Econdmicas
y Sociales.

Aplicar la Cédula de Calificacidon de Seguridad y Proteccion Civil a las guarderias
gue no han sido evaluadas o bien, a aquellas que en su evaluacién obtuvieron
un puntaje menor a 71 puntos y que manifestaron interés en ampliar la
capacidad instalada, y entregar los resultados de la evaluacion al Titular de la
Jefatura de Prestaciones Econédmicas y Sociales, para los efectos que procedan.

Asesorar conjuntamente con la Jefatura de Prestaciones Econdmicas y Sociales a
los prestadores del servicio interesados en ampliar la capacidad instalada, en lo
relacionado al proyecto ejecutivo.

Evaluar los proyectos ejecutivos presentados conforme a lo solicitado en el
numeral 2.1.6; asi como el Dictamen Estructural del inmueble propuesto para
ampliacidon de capacidad instalada, de ser el caso.
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1.3.6

Enviar, mediante oficio dirigido a la Jefatura de Servicios de Prestaciones
Econdmicas y Sociales, opinién técnica / arquitecténica de los proyectos
ejecutivos y de los Dictdmenes Estructurales presentados por los prestadores
del servicio, anexando los proyectos ejecutivos firmados y sellados indicando si
son autorizados o no lo son.

1.4 La Coordinacion de Guarderias debera:

1.4.1 Asesorar a la Jefatura de Prestaciones Econdmicas y Sociales y Jefatura de

Servicios Administrativos para la evaluacion de los proyectos ejecutivos de cada
Delegacion.

1.4.2 Enviar a la Jefatura de Prestaciones Econdmicas y Sociales el modelo de Convenio

Modificatorio que cuente con el visto bueno de la Direccién Juridica.

1.5 Las Areas Delegacionales deberan dirigirse a la Division de Expansion del Sistema
de la Coordinacidon de Guarderias para consultar cualquier duda sobre los criterios
establecidos, para lo que se pone a su disposicion el siguiente correo electrénico:
ampliaciones.cg@imss.gob.mx

2. REQUISITOS QUE DEBERAN CUMPLIR LOS PRESTADORES DEL SERVICIO INTERESADOS EN
AMPLIAR SU CAPACIDAD INSTALADA

Se autorizardn ampliaciones de capacidad instalada a las guarderias que cumplan con lo

siguiente:

2.1 Generales

2.1.1

2.1.2

La ampliacidn de la capacidad instalada serd posible en guarderias del esquema Vecinal
Comunitario Unico y de Guarderia Integradora, en este Ultimo, exclusivamente en el
area regular. En el caso de que alguna guarderia tenga doble turno se autorizaran
ampliaciones exclusivamente en el turno matutino. Serd necesario que se otorgue el
servicio a nifios de 43 dias de nacido a 4 afios de edad en un solo inmueble, que con la
ampliacidn no se requiera cambio de esquema y/o cambio en el horario estipulado en el
Contrato de Prestacién del Servicio, que la nueva capacidad total no exceda de 252
lugares y que no compartan el inmueble o servicios con pre escolares.

Que tenga un puntaje igual o mayor a 90 en la supervision integral del periodo mayo-
julio 2010, 71 puntos en la Cédula de Calificacién de Seguridad y Proteccion Civil en el
periodo junio-julio 2010, igual o mayor a 90% en la encuesta de Satisfaccién del Usuario,
con base en las evaluaciones realizadas en el periodo abril-julio 2010.

En caso de que el inmueble en el cual actualmente se presta el servicio no cubra los 71
puntos, se aceptara propuesta de ampliaciéon siempre y cuando proponga cambio de
domicilio.

Julio 5, 2010

Pagina 5



2.13

2.14

2.15

2.1.6

2.1.7

2.1.8

2.1.9

2.1.10

Que el expediente de la guarderia esté correctamente integrado.

Que no cuente con deducciones al pago por motivos operativos en los 6 meses
anteriores al envio del presente documento.

Que presente Carta de Manifestacidn de Interés conforme al Anexo 3 A y al Anexo 3 B
en la fecha seifialada para la recepcidon de documentos.

El inmueble donde se llevara a cabo la ampliacién de capacidad debera cumplir en su
totalidad con los indicadores vigentes de espacio y requisitos establecidos por el
Instituto Mexicano del Seguro Social, tanto en salas de atencion como en locales de
servicio, independientemente de los requisitos arquitectdnicos con los que le fue
autorizado en el momento de haber iniciado operaciones (Anexo 4).

Si el inmueble donde se llevara a cabo la ampliacién de capacidad es propiedad del
Instituto, éste no debera requerir adecuaciones y a la fecha de presentacién de los
documentos debera estar firmado el Permiso de Uso Temporal Revocable.

Que presente copia del plano que se encuentra anexo al Contrato vigente y proyecto
ejecutivo de la ampliacién de capacidad solicitada conforme a lo establecido en el Anexo
5 en la fecha sefialada para la recepcion de documentos.

En aquellos inmuebles que requieran una remodelacion y/o se afecte la estructura
original del mismo, debera presentar Dictamen Estructural en funcién del proyecto de
ampliacidn, firmado por un perito responsable registrado ante el Municipio 6 Delegacién
Politica.

Iniciar operaciones con la nueva capacidad instalada en el primer dia habil de los meses
noviembre o diciembre de 2010.

Adicionalmente a lo sefialado en el numeral 2.1 se debera considerar, en su caso, lo siguiente:

2.2 Ampliaciones sin cambio de domicilio

2.2.1

2.2.2

En inmuebles actuales que requieran trabajos de obra menor, éstos no deberan interferir
con la operacidn de la guarderia.

En inmuebles actuales que requieran trabajos de obra mayor, éstos se autorizaran
siempre y cuando la guarderia:

A. Cierre temporalmente para realizar las adecuaciones y/o remodelaciones, y

B. Realice los trabajos de adecuacion y/o remodelacién al inmueble en un periodo
no mayor a 30 dias naturales, y

C. Presente escrito en el que se indique el periodo en el que permanecera cerrada
la guarderia, el cual deberd estar firmado por todos los usuarios actuales
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2.23

aceptando que se les deje de otorgar el servicio durante el tiempo que se lleven
a cabo los trabajos de adecuacién y/o remodelacidn, en el entendido de que no
se reubicaran los menores de manera temporal en otra guarderia ni recibiradn
apoyo en efectivo. El escrito deberd tener una fecha no mayor a una semana
anterior a la recepcidn de documentos.

Los prestadores del servicio no deberdn realizar ningln trabajo de adecuacién o
remodelacion al inmueble hasta en tanto no se cuente con la autorizacion de
ampliacion correspondiente.

2.3 Ampliaciones con cambio de domicilio

2.3.1

2.3.2

233

234

2.35

Escrito de conformidad de cambio de domicilio de todos los usuarios actuales de la
guarderia, con fecha no mayor a una semana anterior a la recepcidon de documentos.

En el caso de guarderias que se encuentren ubicadas en el Distrito Federal no
podrdn presentar como propuesta un inmueble con domicilio que implique cambio
de dmbito delegacional institucional.

En el caso que el inmueble propuesto se encuentre cercano a otras guarderias o el
cambio se realice fuera de la misma colonia o en un radio mayor a 2 kilémetros, la
Delegacién podra autorizar la ampliacién con base en un estudio que sustente la
conveniencia del cambio de domicilio de la guarderia, el cual debera considerar la
demanda del servicio y los porcentajes de ocupacidn e inscripcion de las guarderias
cercanas.

Del inmueble propuesto se deberd presentar documento que acredite la legal
posesion o propiedad, licencia de uso de suelo o su equivalente en la localidad y
Dictamen Estructural en funcién del proyecto de ampliacion, firmado por un perito
responsable registrado ante el Municipio 6 Delegacion Politica.

El inmueble propuesto debera reunir al momento de la certificacion de inicio de
operaciones de la nueva capacidad instalada los 71 puntos de Certificacion de
Seguridad y Proteccidn Civil, en caso contrario no procedera la ampliacion.

2.4 Ampliaciones en inmueble contiguo a la guarderia en operacion

24.1

Del inmueble propuesto se deberd presentar documento que acredite la legal
posesién o propiedad, licencia de uso de suelo o su equivalente en la localidad y
Dictamen Estructural en funcién del proyecto de ampliacién, firmado por un perito
responsable registrado ante el Municipio 6 Delegacion Politica. En caso de que los
trabajos para llevar a cabo la conexién con el inmueble contiguo modifiquen o
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24.2

afecten la estructura del inmueble actual, deberd solicitarse adicionalmente
Dictamen Estructural de éste.

El inmueble propuesto debera reunir al momento de la certificacién de inicio de
operaciones de la nueva capacidad instalada los 71 puntos de Certificaciéon de
Seguridad y Proteccion Civil, en caso contrario no procedera la ampliacion.

3. ACTIVIDADES A DESARROLLAR

3.1 Difusion de los criterios

3.1.1

Envio a través del SIAG del oficio circular No. 466 a los actuales prestadores del
servicio de los esquemas Vecinal Comunitario Unico y de Guarderia Integradora, en
el cual se les daran a conocer los criterios para la autorizaciéon de ampliacion de
capacidad instalada.

3.2 Sesion informativa

3.2.1

3.2.2

3.2.3

3.24

3.2.5

Se fijara en lugar visible en la Jefatura de Servicios de Prestaciones Econémicas y
Sociales y en el Departamento de Guarderias el lugar y hora donde se llevara a cabo
la sesion informativa, asi como el correo electrénico al que deberan de enviar sus
consultas. Esta sesion estd programada para el 22 de julio de 2010.

A fin de poder dar respuesta con toda oportunidad, a mas tardar el 16 de julio de
2010 a las 12:00 horas (hora local) los prestadores del servicio interesados deberan
enviar al correo estipulado por cada delegacidn sus consultas con base en el Anexo
6, aclarando que durante la sesién informativa Unicamente se atenderdn las
consultas recibidas en la fecha y correo electrdnico establecidos para tal fin.

En caso de que el prestador del servicio interesado en ampliar la capacidad instalada
no pueda asistir, podrd enviar a un representante.

Tendra como finalidad dar respuesta a las consultas sobre el presente documento e
informar dénde seran colocadas las minutas de cada actividad.

De esta actividad deberad levantarse la minuta correspondiente con todas las
preguntas y respuestas que hayan sido generadas, con la finalidad de que los
participantes queden enterados de las mismas.

3.3 Asesoria para la integracion de la documentacion

3.3.1 La Jefatura de Servicios de Prestaciones Econdmicas y Sociales a través del
Departamento de Guarderias deberan asesorar para la correcta integracion de la
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documentacion a los prestadores interesados en ampliar su capacidad instalada
considerando lo siguiente:

A. El prestador del servicio interesado deberd presentar en el Departamento de
Guarderias, a mas tardar el 22 de julio de 2010 a las 13:00 hrs. (hora local),
escrito con el cual solicite la asesoria.

B. El 23 de julio de 2010 se fijard en lugar visible en la Jefatura de Servicios de
Prestaciones Econdémicas y Sociales y en el Departamento de Guarderias la
programacion de las asesorias.

C. Las asesorias se realizaran en las oficinas del Departamento de Guarderias de la
Delegacidn o donde resulte conveniente, en el dia y hora estipulada.

D. Se debera levantar minuta de la asesoria y firmar los que participaron en ella,
asentando todos los aspectos consultados y las respuestas correspondientes.

E. Serealizardnel 26 y 27 de julio de 2010.

F. Se deberd entender que no por el hecho de recibir asesoria se garantiza la
autorizaciéon de la ampliacion.

3.4 Primera recepcion de documentos

3.4.1

3.4.2

3.43

Se fijara en lugar visible en la Jefatura de Servicios de Prestaciones Econdmicas y
Sociales y en el Departamento de Guarderias el lugar y hora donde se llevard a cabo
la recepcién de documentos, la cual esta programada para el 29 de julio de 2010.

El prestador del servicio interesado debera entregar en el lugar designado por la
Jefatura de Prestaciones Econdmicas y Sociales los documentos sefialados en el
numeral 2.1.5.

Para ampliaciones sin cambio de domicilio cuya adecuacidén y/o remodelacién al
inmueble implique obra mayor, deberan presentar adicionalmente lo establecido en
el numeral 2.2.2 inciso C.

Para ampliaciones con cambio de domicilio, deberan presentar adicionalmente lo
dispuesto en el numeral 2.3.1.

No se autorizard ampliacion de capacidad instalada por incumplimiento de
cualquiera de los requisitos.

Los prestadores del servicio interesados sélo podran presentar una propuesta por
guarderia.
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3.4.4

3.45

3.4.6

3.4.7

3.4.8

Los documentos que entreguen los prestadores del servicio interesados, deberan
estar firmados autégrafamente por el representante legal de la guarderia.

Los documentos podran ser entregados por el representante legal de la guarderia o
por la persona que éste designe.

Todos los documentos recibidos deberan ser sellados con la fecha de recepcién,
firmados por personal del Instituto y por al menos uno de los prestadores que asista
al evento.

Se deberd dar lectura de los documentos recibidos por cada prestador del servicio.

De esta actividad deberd levantarse la minuta correspondiente quedando asentados
todos los pormenores de la misma asi como todos los documentos que fueron
recibidos, y deberd ser firmada por personal del Instituto y todos los prestadores del
servicio presentes.

3.5 Calendarizacién de visitas a los inmuebles propuestos para cambios de domicilio y/o

inmuebles contiguos

3.5.1

El 30 de julio de 2010 se fijard en lugar visible en la Jefatura de Servicios de
Prestaciones Econdmicas y Sociales y en el Departamento de Guarderias las fechas
en las que se llevardn a cabo las visitas a los inmuebles propuestos para cambio de
domicilio y/o inmuebles contiguos a la Guarderia en operacion.

3.6 Primera evaluacion de los documentos recibidos

3.6.1

3.6.2

3.6.3

3.6.4

Se evaluara el cumplimiento de los requisitos establecidos en el numeral 2.1y 2.2 6
en su caso 2.3 6 2.4, con excepcién de lo sefalado en los puntos 2.1.6, 2.1.8, 2.1.9,
23.4y24.1.

La Jefatura de Servicios de Prestaciones Econdmicas y Sociales efectuara la revision
del expediente de la guarderia, con la asesoria de la Jefatura de Servicios Juridicos,
en caso de ser necesario, a fin de verificar su correcta integracion.

Las guarderias que no cumplan los requisitos sefialados en los dos puntos que
anteceden, no se les autorizara la ampliacién de capacidad instalada.

Se deberan publicar en el Departamento de Guarderias y la Jefatura de Servicios de
Prestaciones Econdmicas y Sociales las fechas de las visitas a los inmuebles
propuestos para cambio de domicilio o inmueble contiguo a efecto de que a éstas
pueda acudir cualquier persona interesada, siendo su participacién con caracter de
observador.

Julio 5, 2010

Pagina 10



3.6.5

3.6.6

Se realizard visita de evaluacidon a los inmuebles propuestos para cambio de
domicilio y/o inmuebles contiguos a la guarderia en operacién, en su caso, en las
fechas preestablecidas, las cuales serdn efectuadas por el personal de la Jefatura de
Servicios Administrativos asi como de la Jefatura de Servicios de Prestaciones
Econdmicas y Sociales.

Se debera levantar la minuta correspondiente de cada una de las visitas efectuadas
a los inmuebles propuestos para cambio de domicilio y/o inmuebles contiguos a la
guarderia en operacién y ser firmadas por el personal de la Jefatura de Servicios
Administrativos y de la Jefatura de Servicios de Prestaciones Econdmicas y Sociales
que la realicen, asi como los demas participantes en la misma.

3.7 Informe de resultados de la primera evaluacién

3.7.1

3.7.2

3.73

3.7.4

3.7.5

Se fijara en lugar visible en la Jefatura de Servicios de Prestaciones Econdmicas y
Sociales y en el Departamento de Guarderias el lugar y hora donde se llevard a cabo
la comunicacion de los resultados, la cual esta programada para el dia 10 de agosto
de 2010.

Durante esta actividad se notificard el resultado de la evaluaciéon a todos los
prestadores del servicio que hayan entregado documentos para la ampliacién de
capacidad instalada, mediante oficio firmado por el Titular de la Delegacion. En caso
de que el resultado de la primera evaluacion no haya resultado favorable se
deberan asentar en la minuta respectiva los motivos por los cuales no fue
procedente su solicitud, en el entendido que no se le autorizard ampliacion de
capacidad instalada.

Se dard lectura de los resultados de todos los prestadores del servicio que
entregaron documentos.

No es obligatoria la asistencia y en caso de que el prestador del servicio interesado
en ampliar la capacidad instalada no pueda asistir podra enviar a un representante.

De esta actividad deberd levantarse la minuta correspondiente y debera ser firmada
por personal del Instituto y todos los prestadores del servicio presentes.

3.8 Asesoria para la elaboracion del Proyecto Ejecutivo

3.8.1

La Jefatura de Servicios de Prestaciones Econdmicas y Sociales y la Jefatura de
Servicios Administrativos deberan asesorar de manera conjunta, en lo que respecta
al proyecto ejecutivo a los prestadores interesados en ampliar su capacidad
instalada considerando lo siguiente:

A. El prestador del servicio debera presentar en el Departamento de Guarderias a
mas tardar el 11 de agosto de 2010 a las 13:00 hrs. (hora local), escrito donde
solicite la asesoria.
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B. El 12 de agosto de 2010 se fijara en lugar visible en la Jefatura de Servicios de
Prestaciones Econdmicas y Sociales y en el Departamento de Guarderias la
programacion de las asesorias.

C. Las asesorias se realizaran en las oficinas del Departamento de Guarderias de la
Delegacién o en donde resulte conveniente en el dia y hora estipulada.

D. Se deberd levantar minuta de la asesoria, firmando los que participaron en ella,
asentando todos los aspectos consultados y las respuestas correspondientes.

E. Si durante el periodo de las asesorias se detecta que el proyecto no cumple con
los espacios para el numero de lugares inicialmente solicitados, se deberd
asentar en la minuta correspondiente el nuevo numero de lugares que el
prestador del servicio solicitara en su proyecto ejecutivo.

F. Se realizaran del 13 al 19 de agosto de 2010.

G. Si durante la asesoria se identifica que es necesario se otorguen asesorias
adicionales, éstas podran llevarse a cabo, siempre y cuando se realicen durante
el periodo programado para este fin y queden asentadas en las minutas
correspondientes.

H. Se deberd entender que no por el hecho de recibir asesoria se garantiza la
autorizacién de la ampliacion.

3.9 Segunda recepcion de documentos

3.9.1

3.9.2

3.9.3

Se fijara en lugar visible en la Jefatura de Servicios de Prestaciones Econdmicas y
Sociales y en el Departamento de Guarderias el lugar y hora donde se llevara a cabo
la recepcion de documentos, la cual estd programada para el 3 de septiembre de
2010.

El prestador del servicio interesado deberd entregar en el lugar designado por la
Jefatura de Prestaciones Econdmicas y Sociales los documentos sefialados en los

numerales 2.1.6,2.1.8y 2.1.9

Para ampliaciones con cambio de domicilio deberd presentar adicionalmente lo
dispuesto en el numeral 2.3.4.

Para ampliaciones con inmueble contiguo debera presentar adicionalmente lo
dispuesto en el numeral 2.4.1.

Serd motivo de descalificacion el incumplimiento de cualquiera de los requisitos.

Los prestadores del servicio interesados, sélo podran presentar una propuesta por
guarderia.
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3.94

3.9.5

3.9.6

3.9.7

3.9.8

Los documentos que entreguen los prestadores del servicio interesados, deberan
estar firmados autégrafamente por el representante legal de la guarderia.

Los documentos podran ser entregados por el representante legal de la guarderia o
por la persona que éste designe.

Todos los documentos recibidos deberan ser sellados con la fecha, firmados por
personal del Instituto y por al menos uno de los prestadores que asista al evento.

Se deberd dar lectura de los documentos recibidos por cada prestador del servicio.

De esta actividad deberd levantarse la minuta correspondiente quedando asentados
todos los pormenores de la misma asi como todos los documentos que fueron
recibidos, y debera ser firmada por personal del Instituto y todos los prestadores del
servicio presentes.

3.10 Segunda evaluacidon de los documentos recibidos

3.10.1

3.10.2

Para aquellas guarderias que solicitan ampliacion de capacidad instalada a través de
cambio de domicilio o con inmueble contiguo, se debera llevar a cabo con la
asesoria de la Jefatura de Servicios Juridicos, en caso de ser necesario, la revision de
los documentos presentados para la acreditaciéon de la legal posesién del inmueble y
licencia de uso de suelo o lo equivalente en la localidad.

La Jefatura de Servicios Administrativos evaluara los proyectos ejecutivos y los
dictdmenes estructurales de las guarderias que solicitan ampliacién de capacidad
instalada, informando de los resultados a la Jefatura de Servicios de Prestaciones
Econdmicas y Sociales.

3.11 Informe de resultados de la segunda evaluacion

3.11.1

3.11.2

3.11.3

3.114

Se fijara en lugar visible en la Jefatura de Servicios de Prestaciones Econémicas y
Sociales y en el Departamento de Guarderias el lugar y hora donde se llevara a cabo
la notificacion de resultados, la cual estd programada para el dia 22 de septiembre
de 2010.

Durante esta actividad se notificard el resultado de la evaluacién a todos los
prestadores del servicio que hayan entregado documentos para la ampliacién de
capacidad instalada, mediante oficio firmado por el Titular de la Delegacion. En caso
de que el resultado de la segunda evaluacion no haya resultado favorable se debera
asentar en la minuta respectiva cada uno de los motivos por los cuales no fue
procedente su solicitud.

Se debera dar lectura de los resultados de todos los prestadores del servicio que
entregaron documentos.

No es obligatoria la asistencia y en caso de que el prestador del servicio interesado
en ampliar la capacidad instalada no pueda asistir podra enviar a un representante.
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3.11.5 De esta actividad debera levantarse la minuta correspondiente y deberd ser firmada
por personal del Instituto y todos los prestadores del servicio presentes.

4. CONSIDERACIONES GENERALES

4.1 Las asesorias no tendran ningun costo para los prestadores del servicio interesados en ampliar
su capacidad instalada.

4.2 Los gastos que implique la preparacién de los documentos, asi como el traslado para recibir
asesoria, son responsabilidad exclusiva del prestador de servicios.

4.3 Ninguna de las condiciones que se solicitan para otorgar las ampliaciones de capacidad
instalada del servicio de Guarderias podran ser negociadas.

4.4 Las autorizaciones de ampliaciones de capacidad instalada quedan sujetas a disponibilidad
presupuestal.

4.5 La autorizacion del inicio de operacion de la ampliacion procedera siempre y cuando esté
debidamente formalizado el Convenio Modificatorio.

4.6 Cualquier asunto no previsto en el presente documento sera determinado por la Coordinacién
de Guarderias.
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